
Opret en ny side
Stå på Indhold og klik på det grønne + i nederste 
højre hjørne.
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Opret en ny side
Udfyld overskrift, Beskrivelse, og vælg bruger og 
skabelon og tryk på Opret indhold
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Opret en ny side
Klik på Handlinger og derefter på Indstillinger for 
dette indhold
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Opret en ny side
Udfyld ikon og tryk på Gem. 
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Opret indhold på siden
Tryk på Opret indhold: Tekst billeder, Call To 
Action og diagrammer og tryk derefter på Tilføj ny 
sektion
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Opret indhold på siden

Almindelig tekst

Digital Kommunikation, Sekretariat & Borgerservice

Indsæt billede

Iframe fra Skyfish (f.eks. Video)

Diagram

Call To Action link

For kode-karle



Opret indhold på siden
Her er ”Tilføj tekstafsnit (rich text) valgt.
Udfyld Internt navn og indsæt din tekst
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VIGTIGT!!
Husk at gemme 
indholdet



Se preview af siden

Inden du publicerer siden, er det en god ide, at se 
preview af siden. Tryk på ”Se preview”
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Se preview af siden

Klik på ”Åben i nyt vindue”
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Se preview af siden

Bemærk, at du kan få vist siden som Mobil, Tablet 
og Desktop (PC)
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Publicering af  indhold på siden

Tryk på Publicering

Digital Kommunikation, Sekretariat & Borgerservice



Publiceringsindstillinger

Her kan du vælge periode for publicering
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Hvor skal siden vises

Vælg, hvor siden skal vises (husk, at samme side 
kan vises flere steder)
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Gem og publicer

Tryk på Gem og publicer siden
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Siden er nu publiceret

Du kan se siden live eller gå tilbage til redigering af siden
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